LocHers

I DOCUMENTOS INTELIGENTES &

LOCKERS COLOMBIA S.A.S
NIT 900.135.771-5

HACE CONSTAR:

Que la Sefiora ADRIANA MARIA LOPEZ POSADA, identificada con Cédula de
Ciudadania N° 21.769.809 de Gomez-Plata (Antioquia), labor6é en nuestra empresa
desde el 10 de febrero de 2010 hasta el 30 de abril de 2015, en el Rol de Bacteridloga
ejerciendo las funciones siguientes funciones:

e Documentar las acciones principales para la conservacion documental, indicando los
cuidados y los primeros auxilios aplicables para garantizar la conservacion y
preservacion del archivo.

e Garantizar la conservacion de los documentos que se encuentran resguardados en los
archivos de LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

e Establecer técnicas de limpieza de los depésitos de archivo, el mobiliario y las
unidades de almacenamiento, con el fin de garantizar la conservacién del documento
a largo plazo.

e Establecer y regular las actividades a seguir para la intervencion de los documentos
gue presentan afectacion biolégica y/o biodeterioro por factores fisicos, quimicos,
ambientales, entre otros, y que requieren la aplicacion de los procesos técnicos para
ser recuperados.

e Organizar los procedimientos basicos para la identificacién, manipulacion y procesos
de intervencion de primeros auxilios para la documentacion con presencia de
deterioros fisicos y/o biolégicos de la documentacion.

o Verificar el cumplimiento de las medidas de seguridad dispuestas para lamanipulacién
de expedientes contaminados.

e Proteger y salvaguardar la informacion manipulada durante el proceso.

Se firma a los seis (6) dias del mes de mayo de 2015.
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GERARDO VELEZ ALDANA
C.C 7.546.319 de Armenia
Representante legal de LOCKERS COLOMBIA S.A.S

Calle 18 N° 69B-27 Zona Industrial Montevideo
PBX: 4323916. Bogota-Colombia.



